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ПРАВИЛА 

приема на обучение по дополнительным образовательным программам 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Правила приема на обучение по дополнительным образовательным программам (далее - 

Правила) являются локальным нормативным актом, который устанавливает порядок и 

условия приема на обучение в Образовательный центр «Академия прикладной 

информатики» ООО «Академия прикладной информатики» (далее – Образовательный 

центр) по дополнительным образовательным программам. 

1.2. Правила разработаны в соответствии законодательством Российской Федерации, 

уставом ООО «Академия прикладной информатики», локальными нормативными 

актами Образовательного центра. Все используемые в Правилах термины приводятся в 

значении, установленном Федеральным законом от 29.12.2012 РФ27З-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», если иное значение не определено в Правилах. 

1.3. Центр осуществляет прием на обучение по следующим программам дополнительного 

образования: 

− дополнительным профессиональным  программам повышения квалификации, 

− дополнительным профессиональным программам профессиональной 

переподготовки. 

Перечень программ утверждается приказом Генерального директора ООО «Академия 

прикладной информатики» и размещается на сайте Образовательного центра. 

1.4. Обучение по программам дополнительного образования может проходить в очной, 

заочной форме, с применением дистанционных технологий и (или) электронного 

обучения. Допускается сочетание различных форм и технологий получения 

образования. 

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ НА ОБУЧЕНИЕ 

2.1. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам проводится 

круглогодично, без вступительных испытаний. 

2.2. На обучение по программам дополнительного профессионального образования 

принимаются граждане Российской Федерации и иностранные граждане, имеющие 

среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также получающие среднее 



профессиональное и (или) высшее образование, соответствующее требованиям уровня 

дополнительной профессиональной программы. 

2.3. Прием на обучение по дополнительной программе осуществляется на основе договора 

об образовании, заключаемого со слушателем и (или) с физическим или юридическим 

лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

2.4. Для приема на обучение по программам дополнительного профессионального 

образования с оплатой стоимости обучения физическим лицом поступающий пишет 

заявление. На основании заявления заключается договор на обучение по 

дополнительным программам.  

2.5. Для приема на обучение по программам дополнительного образования с оплатой 

стоимости обучения юридическими лицами (индивидуальными предпринимателями) 

юридическое лицо оформляет заявку. На основании заявки работником 

Образовательного центра оформляется договор на обучение по дополнительным 

программам. Ответственность за достоверность представленной информации, а также за 

передачу данных о лицах, направляемых на обучение, несет юридическое лицо 

(индивидуальный предприниматель).  

2.6. Для оформления приема на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования поступающий также представляет: 

− удостоверение личности (общегражданский паспорт - разворот с ФИО, скан-, 

фотокопия); 

− СНИЛС (скан-, фотокопия); 

− согласие на обработку персональных данных; 

− документ государственного образца о среднем профессиональном и (или) 

высшем образовании (скан-, фотокопия); 

− документ, подтверждающий смену фамилии, имени, отчества, если такое 

изменение имело место (скан-, фотокопия). 

2.7. Для приема на обучении по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам поступающий может предоставить: 

− подписанное заявление об акцепте оферты, размещенной по адресу 

https://академия-ит.рф/oferta;   

− согласие на обработку персональных данных обучающегося. 

2.8. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.9. Поступающие и обучающиеся в Образовательном центре имеют право ознакомиться с 

Уставом ООО «Академия прикладной информатики»; Положением о структурном 

подразделении «Образовательный центр «Академия прикладной информатики»; 

информацией о лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

дополнительной образовательной программой, учебным планом; Правилами 

внутреннего распорядка обучающихся, в том числе с правами и обязанностями 

обучающихся; Правилами приема на обучение по дополнительным образовательным 

программам; Режимом занятий обучающихся; Положением о формах, периодичности и 

порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся; 

Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам; официальным сайтом ООО «Академия 

прикладной информатики» академия-ит.рф и другими локальными актами 

Образовательного центра. Указанные документы размещены на официальном сайте 

академия-ит.рф. 

3. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

3.1. Зачисление обучающегося осуществляется только после заключения договора и оплаты 

обучения (части оплаты) в соответствии с договором. 



3.2. Причиной отказа в приеме на обучение может быть несоответствие представленных 

документов требованиям российского законодательства и локальных актов 

Образовательного центра и невозможности устранения данной причины. 

3.3. Зачисление обучающегося оформляется приказом о зачислении. Лицо считается 

зачисленным с даты, указанной в приказе на зачисление. 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Настоящая редакция Правил действует до принятия и опубликования на сайте 

http://академия-ит.рф новой редакции.  

4.2. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет директор ООО 

«Академия прикладной информатики». 
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