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ПОЛОЖЕНИЕ 

об индивидуальном учете результатов освоения обучающимися образовательных программ и 

хранение информации об этих результатах на бумажных и(или) электронных носителях 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Настоящее Положение об индивидуальном учете результатов освоения обучающимися 

образовательных программ и хранение информации об этих результатах на бумажных 

и(или) электронных носителях (далее - Положение) является локальным нормативным 

актом и разработано в соответствии законодательством Российской Федерации», 

уставом ООО «Академия прикладной информатики», локальными нормативными 

актами Образовательного центра «Академия прикладной информатики» ООО 

«Академия прикладной информатики» (далее – Образовательный центр). Все 

используемые в Положении термины приводятся в значении, установленном 

Федеральным законом от 29.12.2012 РФ27З-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», если иное значение не определено в Положении. 

1.2. Положение устанавливает процедуру индивидуального учета результатов освоения 

слушателями дополнительных программам обучения и хранения в архивах информации 

об этих результатах. 

1.3. Основными задачами индивидуального учета результатов освоения слушателями 

дополнительных программ обучения, а также хранения в архивах информации об этих 

результатах на бумажных и (или) электронных носителях являются: 

− сбор и хранение информации о достижениях обучающимися индивидуальных 

результатов освоения программ  обучения; 

− мониторинг динамики индивидуальных достижений обучающихся; 

− установление соответствия реальных достижений обучающихся планируемым 

результатам обучения; 

− создание информационной базы для принятия управленческих решений и мер, 

направленных на повышение качества образования. 

2. ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕТ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ СЛУШАТЕЛЯМИ 

ПРОГРАММ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

2.1.  ООО «Академия прикладной информатики» осуществляет индивидуальный учет 

результатов освоения слушателями дополнительных программ обучения (далее - 

Программы) на бумажных носителях и (или) электронных носителях. 



2.2. К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения 

слушателями Программ относятся: 

− книги и ведомости выдачи документов об окончании обучения. 

2.3. К необязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения 

слушателями программ относятся: 

− приказы об организации обучения; 

− приказы об окончании обучения и отчислении в связи с завершением обучения; 

− протоколы и ведомости итоговой аттестации; 

− учебные карточки слушателей; 

− ведомости промежуточной аттестации; 

− другие носители информации об образовательных результатах слушателей. 

2.4. Индивидуальный учет результатов освоения слушателями программ на электронных 

носителях осуществляется в электронной информационно-образовательной среде, 

которая обеспечивается соответствующими средствами информационно-

коммуникационных технологий и квалификацией работников. Функционирование 

электронной информационно-образовательной среды осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

3. ХРАНЕНИЕ В АРХИВАХ БУМАЖНЫХ И(ИЛИ) ЭЛЕКТРОННЫХ НОСИТЕЛЕЙ 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ СЛУШАТЕЛЯМИ 

ПРОГРАММ  

3.1. Вся информация о результатах освоения обучающимися Программ, оформленная на 

бумажных и (или) электронных носителях, подлежит сдаче в архив. 

3.2. Хранение документов на бумажных носителях и электронных носителей 

обеспечивается в специальных папках или ящиках (контейнерах).  

3.3. Передача на хранение в архив информации о результатах освоения обучающимися 

дополнительных программ осуществляется специалистами Образовательного центра.  

3.4. Архив размещается в помещении ООО «Академия прикладной информатики». 

3.5. Документы, передаются в архив во втором квартале года, следующего за отчетным 

периодом.  

3.6. Выдача документов из архива сотрудникам для временного пользования производится с 

устного разрешения директора ООО «Академия прикладной информатики». 

3.7. Сотрудники, получившие во временное пользование документ из архива, несут личную 

ответственность за сохранность этого документа.  

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Настоящая редакция Положения действует до принятия и опубликования на сайте 

http://академия-ит.рф новой редакции.  

4.2. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет директор ООО 

«Академия прикладной информатики». 
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